STRUKTURINIU FONDU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
PATAREJAS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

1. Valstybés tarnautojas, einantis S§ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1.1. turéti socialiniy moksly studijy srities ar fiziniy moksly studijy srities aukstajj
universitetinj arba jam prilyginta i$silavinima;

1.2. turéti ne mazesn¢ negu 3 mety darbo patirti ES finansuojamy projekty
administravimo arba jgyvendinimo srityje;

1.3. mokéti angly kalbg ne Zemesniu negu pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

1.4.  iSmanyti valstybés tarnybos administravimo pagrindus, Zinoti valstybés tarnautojy
teises ir pareigas;

1.5. gerai iSmanyti pagrindinius Lietuvos Respublikos ir ES teisés aktus,
reglamentuojancius ES paramos teikimg bei ES fondy administravimg ir finansavima, ir Lietuvos
Respublikos bei ES teisés aktus, reglamentuojancius informacinés visuomengés plétra;

1.6. mokeéti valdyti informacija: ja kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti, rengti
iSvadas bei pasitlymus, Sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu valstybine kalba, iSmanyti
dokumenty valdymo reikalavimus ir teisés akty rengimo taisykles;

1.7.  mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. rengia Priemoniy jgyvendinimo planus ir organizuoja jy tvirtinimg Komitete;

2.2. planuoja, kokia ES fondy 1éSy dalis bus skirta valstybés projektams, kokia — regiony
projektams, kokia — konkurso biudu atrenkamiems projektams, dalyvauja planuojant ES fondy ir
Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1é3as, skiriamas Priemoniy projektams finansuoti;

2.3. planuoja didelés apimties projektus, koordinuoja Siy projekty saraso sudarymg ir
tvirtinima Komitete bei informacijos vadovaujanciajai institucijai teikima;

2.4. rengia informacija vadovaujanciajai institucijai apie panaikintg ES fondy Iésy ir (ar)
Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1¢Sy dalj arba visas Priemoniy projektams skirtas ES
fondy lésas;

2.5. rengia ES struktiirinés paramos panaudojimo prognozes ir ataskaitas pagal
panaudojimo spartg, rengia pasiiilymus vadovaujanciajai institucijai dél veiksmy, uZtikrinanciy
reikiamg ES fondy 1Sy panaudojimo sparta;

2.6. dalyvauja organizuojant Priemoniy jgyvendinimo stebéseng;

2.7.  rengia informacija vadovaujanciajai institucijai, kurios reikia Ekonomikos augimo
veiksmy programos metinei ir galutinei jgyvendinimo ataskaitoms rengti;

2.8. vadovybei pavedus, dalyvauja Stebésenos komiteto ir veiksmy programy valdymo
komitety veikloje;

2.9. rengia Priemoniy projekty atrankos kriterijy projektus;

2.10. organizuoja valstybés projekty planavima, iy projekty saraso sudarymg ir tvirtinima;

2.11. planuoja Priemoniy kvietimus teikti paraiSkas dél projekty, kurie atrenkami
konkurso budu, ir 1éSy, skirty pagal tam tikrag kvietima teikti paraiskas, sumas;

2.12. rengia ir derina su kitomis institucijomis Priemoniy Projekty finansavimo salygy
apraSus, organizuoja jy tvirtinimg Komitete;

2.13. rengia Priemoniy gaires pareiskéjams;



2.14. rengia Priemoniy projekty, gauty konkurso biidu, naudos ir kokybés vertinimo ir
atrankos tvarkos projekta ir organizuoja jos tvirtinima, ir, vadovaujantis Sia tvarka, organizuoja
projekty, gauty konkurso biidu, naudos ir kokybés vertinimg ir (ar) atranka (jeigu $i veikla néra
pavesta jgyvendinanciajai institucijai), uztikrinant, kad j projekty atrankg stebétojy teisémis bty
jtraukti socialiniai ekonominiai partneriai;

2.15. organizuoja sprendimy dél valstybés, regiony projekty ir projekty, atrinkty konkurso
budu, finansavimo priémimg Komitete;

2.16. organizuoja Priemoniy projekty finansavimo ir administravimo sutar¢iy projekty
derinimg ir pasiraSymg Komitete;

2.17. organizuoja sprendimy dél ES fondy ir (ar) Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto
sy, iSmokéty ir (ar) panaudoty pazeidziant ES ir Lietuvos Respublikos teisés aktus, grazinimo
priémima, koordinuoja ES fondy ir (ar) Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1éSy, iSmokéty ir
(ar) panaudoty pazeidziant ES ir Lietuvos Respublikos teisés aktus, susigrazinimo i§ projekto
vykdytojo procediiras (jeigu $i veikla néra pavesta jgyvendinanciajai institucijai), taip pat teikia
tvirtinanc¢iajai institucijai informacijg apie priimtus sprendimus dél 1éSy grazinimo;

2.18. organizuoja sprendimy dél jgyvendinanciosios institucijos nustatyty pazeidimy,
susijusiy su Priemoniy projekty jgyvendinimu, priémima, bei igyvendinanciosios institucijos
informavimg apie jtariamus pazeidimus;

2.19. organizuoja skundy dél jgyvendinanciosios institucijos priimty sprendimy, susijusiy
su Priemoniy projektais, nagrinéjima;

2.20. inicijuoja BPD ir BPD priedo pakeitimus, teikia pasitilymus, susijusius su BPD
igyvendinimu;

2.21. koordinuoja BPD 3.3 priemonés projekty paramos sutar¢iy projekty derinimag
Komitete, organizuoja paramos sutarciy pakeitimy ir pazeidimy nagriné€jima;

2.22. vykdo BPD 3.3 priemonés priezilira, organizuoja BPD 3.3 priemonés projekty
stebésena;

2.23. prireikus organizuoja BPD 3.3 priemonés patikras jgyvendinanciojoje institucijoje ir
paramg gavusiuose projektuose;

2.24. organizuoja skundy dél jgyvendinanciosios institucijos priimty sprendimy, susijusiy
su BPD 3.3 priemonés projektais, nagrinéjima;

2.25. pagal Komiteto kaip tarpinés institucijos kompetencija organizuoja ir vykdo
Lietuvos Respublikos ir (ar) ES teisés akty nuostaty pazeidimy jgyvendinant BPD 3.3 priemonés
projektus, dél kuriy atsirado arba gal¢jo atsirasti valstybés ir (ar) Europos Bendrijy biudzeto
nuostoliy, tyrimg ir prevencija;

2.26. dalyvauja BPD 3.3 priemonés uzdarymo procese, rengiant ir derinant reikalingg
informacijg;

2.27. dalyvauja rengiant Lietuvos 2007-2013 mety Europos Sgjungos struktiirinés paramos
panaudojimo strategijos, veiksmy programy, veiksmy programy priedy dalis, susijusias su
informacinés visuomenés plétra, bei pasiiilymus atsakingoms institucijoms dél Siy dokumenty
keitimo;

2.28. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja vykdant dvigubo tos pacios veiklos ty paciy
1§laidy finansavimo rizikos prevencija;

2.29. dalyvauja prireikus organizuojant Priemoniy projekty patikras jy jgyvendinimo arba
administravimo vietose;

2.30. dalyvauja jgyvendinant informavimo apie ES struktiiring paramg informacinés
visuomengs srityje priemones;

2.31. dalyvauja renkant informacijg apie informacinés visuomenés plétra Lietuvoje ir ES,
analizuojant tendencijas bei ruoSiant prognozes, reikalingas ES struktiirinés paramos programavimo
dokumenty ir $iy dokumenty igyvendinimo ataskaity daliy, susijusiy su informacinés visuomenés
plétra, rengimui;

2.32. dalyvauja organizuojant techninés paramos projekty jgyvendinimg Komitete, kartu
su kitais Komiteto skyriais jgyvendinant Siuos projektus;
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2.33. dalyvauja kuriant ir plétojant ES struktiirinés paramos kompiutering informacing
valdymo ir priezitros sistema (toliau — SFMIS), registruoja SFMIS informacija apie atliekamus
veiksmus, jgyvendinant Priemones, ir tikrina } SFMIS jtrauktus duomenis;

2.34. dalyvauja rengiant ES struktiirinés paramos valdyma, kontrolg, administravimag ir
Kitus aspektus reglamentuojancius teisés aktus ir juos detalizuojan¢ius dokumentus, pasialymus
atsakingoms institucijoms dél jy keitimo, pagal Komiteto kompetencijag Salina ES struktiirinés
paramos valdymo ir kontrolés sistemos veikimo tritkumus bei teikia pasitilymus dél jos tobulinimo;

2.35. dalyvauja rengiant tarpinés institucijos vidaus procediiry, uztikrinanciy teisés akty
nuostaty laikymasi, apraSymus;

2.36. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja uztikrinant, kad ES fondy 1éSos nebity
prarastos;

2.37. pagal skyriaus kompetencija rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty projektus bei
teikiant pasitilymus dél atitinkamy teisé€s akty tobulinimo;

2.38. dalyvauja rengiant skyriaus veiklos planus, ataskaitas;

2.39. pagal skyriaus kompetencijg dalyvauja rengiant investicinius projektus ir sutarciy
projektus;

2.40. pagal kompetencija perkelia | nacionaling teis¢ ir jgyvendina ES teis¢ (acquis
communautaire);

2.41. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja konsultuojant suinteresuotas institucijas ir
jstaigas, organizuojant pasitarimus, seminarus, mokymus;

2.42. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja rengiant Komiteto veiklos planavimo
dokumentus bei teikiant sitilymus dél jy;

2.43. atstovauja Komitetui skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

2.44. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja Komiteto komisijy, darbo grupiy veikloje;

2.45. dalyvauja sudarant skyriui pagal dokumentacijos plang priskirtas bylas;

2.46. vykdo kitas teisés aktais Komitetui nustatytas funkcijas ir Komiteto direktoriaus,
Komiteto direktoriaus pavaduotojo, atsakingo uz $io skyriaus veiklos koordinavimg, ar skyriaus
vedéjo pavedimus.



