INFORMACINES VISUOMENES PLETROS KOMITETO
PRIE SUSISIEKIMO MINISTERIJOS _
STRUKTURINIU FONDU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS VEDEJAS

1. Valstybés tarnautojas, einantis S$ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1.1. turéti socialiniy moksly studijy srities ar fiziniy moksly studijy srities informatikos
krypties aukstaji universitetini arba jam prilyginta iSsilavinima;

1.2. turéti ne mazesng nei treju metuy darbo patirti Europos Sajungos (toliau — ES)
finansuojamy projekty administravimo arba igyvendinimo srityje;

1.3. mokéti angly, vokieciy ar pranciizy kalba pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

1.4. gerai iSmanyti valstybés tarnybos administravimo pagrindus, zinoti valstybés
tarnautojuy teises ir pareigas;

1.5.gerai iSmanyti pagrindinius Lietuvos Respublikos ir ES teisés aktus,
reglamentuojancius ES paramos teikima bei ES fondy administravima ir finansavima, ir Lietuvos
Respublikos bei ES teisés aktus, reglamentuojanc¢ius informacinés visuomenés plétra;

1.6. Zinoti informacinés ir ziniy visuomenés plétros, informacijos vadybos, informacijos
politikos vystymosi tendencijas Lietuvoje ir pasaulyje;

1.7. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo ir savo vadovaujamo skyriaus darba,
valdyti informacija;

1.8. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu valstybine kalba, iSmanyti dokumenty
valdymo reikalavimus ir teisés akty rengimo taisykles;

1.9. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. rengia Lietuvos 2007-2013 mety Europos Sajungos struktiirinés paramos
panaudojimo strategijos (toliau — Strategija), veiksmy programy, veiksmy programy priedy dalis,
susijusias su informacinés visuomenés plétra, bei pasitilymus atsakingoms institucijoms dé¢l Siu
dokumenty keitimo;

2.2. organizuoja Ekonomikos augimo veiksmy programos prioriteto ,Informaciné
visuomené visiems* priemoniy (toliau — Priemonés) projekty atrankos kriteriju projekty rengima;
visuomengs plétros komitete prie Susisiekimo ministerijos (toliau — Komitetas) organizavima;

2.4. koordinuoja planavima, kokia ES fondy 1éSy dalis bus skirta valstybés projektams,
kokia — regiony projektams, kokia — konkurso biidu atrenkamiems projektams, skyriaus dalyvavima
planuojant ES fonduy ir Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1éSas, skiriamas Priemoniy
projektams finansuoti;

2.5. uztikrina valstybés projekty planavimo, $iu projekty saraso sudarymo ir tvirtinimo
organizavima;

2.6. koordinuoja Priemoniy kvietimy teikti paraiSkas dél projekty, kurie atrenkami
konkurso budu, ir 1éSy, skirty pagal tam tikra kvietima teikti paraiskas, sumy rengima;
tvirtinima Komitete bei informacijos vadovaujanciajai institucijai teikima;

2.8. koordinuoja Priemoniu Projekty finansavimo salygu aprasuy rengima ir derinima su
kitomis institucijomis, jy tvirtinimo Komitete organizavima;
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2.9. organizuoja Priemoniy gairiy pareiskéjams rengima;
atrankos tvarkos projekto rengima ir tvirtinima ir projekty, gauty konkurso biidu, naudos ir kokybés
vertinimo ir (ar) atrankos organizavima (jeigu §i veikla néra pavesta jgyvendinanciajai institucijai);
bidu, finansavimo priémimo organizavima Komitete;

2.12. koordinuoja Priemoniy projekty finansavimo ir administravimo sutar¢iy projekty
derinimo ir pasiraS§ymo Komitete organizavima;
paciy iSlaidy finansavimo rizikos prevencija;

2.14. uztikrina, kad pagal skyriaus kompetencija biity tinkamai atlieckami veiksmai, susij¢
su léSy iSmokéjimu Priemoniy projekty vykdytojams;
valstybés biudzeto 1éSy, iSmokéty ir (ar) panaudoty pazeidziant ES ir Lietuvos Respublikos teisés
aktus, grazinimo priémimas, koordinuojamos ES fondy ir (ar) Lietuvos Respublikos valstybés
biudzeto 1¢éSy, iSmokéty ir (ar) panaudoty pazeidziant ES ir Lietuvos Respublikos teisés aktus,
susigrazinimo 1§ projekto vykdytojo procediros (jeigu Si veikla néra pavesta igyvendinanciajai
institucijai), taip pat teikiama tvirtinanciajai institucijai informacija apie priimtus sprendimus dél
leésuy grazinimo;

2.16. koordinuoja sprendimy dél igyvendinanciosios institucijos nustatyty pazeidimuy,
susijusiu su Priemoniy projekty igyvendinimu, priémimo organizavima, bei igyvendinanciosios
institucijos informavima apie jtariamus pazeidimus;

2.17. uztikrina informacijos vadovaujanciajai institucijai apie panaikinta ES fondy 1ésy ir
(ar) Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1éSy dali arba visas Priemoniy projektams skirtas ES
fondy 1éSas rengima;

2.18. uztikrina Priemoniy projekty patikru ju igyvendinimo arba administravimo vietose
organizavima;

2.19. organizuoja ES struktiirinés paramos panaudojimo prognoziy ir ataskaity pagal
Priemones, skirty vadovaujanciajai ir tvirtinanciajai institucijoms, rengima, ES strukttrinés paramos
panaudojimo spartos prieziiira, pasiiilymy vadovaujanciajai institucijai dél veiksmy, uztikrinanciy
reikiama ES fondy 1éSuy panaudojimo sparta, rengima;

2.20. vadovybei pavedus, dalyvauja Stebésenos komiteto ir veiksmy programy valdymo
komitety veikloje;

2.21. koordinuoja skyriaus dalyvavima atliekant Priemoniy igyvendinimo stebésena,
informacijos vadovaujanciajai institucijai, kurios reikia Ekonomikos augimo veiksmuy programos
metinei ir galutinei igyvendinimo ataskaitoms rengti, rengima;

2.22. uztikrina skundy dél igyvendinanciosios institucijos priimty sprendimy, susijusiy su
Priemoniy projektais, nagrin¢jimo organizavima;

2.23. dalyvauja rengiant 2014-2020 mety ES struktirinés paramos programavimo
dokumenty dalis, susijusias su informacinés visuomengs plétra;

2.24. koordinuoja skyriaus dalyvavima rengiant 2014-2020 mety ES strukttirinés paramos
panaudojima reglamentuojanciy teisés akty projektus;

2.25. koordinuoja Lietuvos 2004-2006 mety bendrojo programavimo dokumento (toliau
vadinama — BPD) ir BPD priedo pakeitimy inicijavima, su BPD jgyvendinimu susijusiy pasiiilymy
rengima;
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2.26. uztikrina BPD 3.3 priemonés projekty paramos sutarciy projekty derinimo Komitete,
paramos sutar¢iy pakeitimy ir pazeidimy nagrin¢jimo organizavima;

2.27. koordinuoja BPD 3.3 priemonés prieziiiros vykdyma, BPD 3.3 priemonés projekty
stebésenos organizavima;

2.28. prireikus uztikrina BPD 3.3 priemonés patikry igyvendinanciojoje institucijoje ir
parama gavusiuose projektuose atlikima;

2.29. koordinuoja skundy dél jgyvendinanciosios institucijos priimty sprendimy, susijusiy
su BPD 3.3 priemonés projektais, nagringjimo organizavima;

2.30. koordinuoja Lietuvos Respublikos ir (ar) ES teisés akty nuostaty pazeidimy
igyvendinant BPD 3.3 priemonés projektus, dél kuriy atsirado arba galéjo atsirasti valstybeés ir (ar)
Europos Bendrijy biudZeto nuostoliy, tyrimo ir prevencijos vykdyma pagal Komiteto kaip tarpinés
institucijos kompetencija;

2.31. dalyvauja BPD 3.3 priemonés uzdarymo procese, rengiant ir derinant reikalinga
informacija;
organizuojant pasiiilymy koordinuojanciajai institucijai dél ES struktiirinés paramos vertinimy
rengima Komitete, pagal kompetencija dalyvaujant vertinant veiksmy programas;

2.33. koordinuoja skyriaus dalyvavima rengiant Informavimo apie ES strukttiring parama
plana ir metinius informavimo ir vieSinimo priemoniy planus;

2.34. uztikrina informacijos apie informavimo apie ES struktiiring parama veikla ir kitos
informacijos, kurios reikia metiniuose informavimo ir vieSinimo priemoniy planuose numatytam
informacijos sklaidos apie ES struktiiring parama igyvendinimui uZztikrinti, rengima ir teikima
koordinuojanciajai ir vadovaujanciajai institucijoms;
reikalingos metinéms ir galutinéms veiksmy programy igyvendinimo ataskaitoms parengti,
rengima;

2.36. koordinuoja skyriaus veikla jgyvendinant informavimo apie ES struktiiring parama
informacinés visuomeneés srityje priemones;

2.37. organizuoja skyriaus veikla renkant informacija apie informacinés visuomeneés plétra
Lietuvoje ir ES, analizuojant tendencijas bei ruoSiant prognozes, reikalingas Europos Sajungos
struktiirinés paramos programavimo dokumenty ir Siy dokumenty jgyvendinimo ataskaity daliy,
susijusiy su informacinés visuomenés plétra, rengimui;

2.38. koordinuoja techninés paramos projekty igyvendinimo Komitete organizavima,
skyriaus dalyvavima kartu su kitais Komiteto skyriais igyvendinant $iuos projektus;

2.39. uztikrina skyriaus dalyvavima kuriant ir plétojant ES strukttirinés paramos
kompiutering informacing valdymo ir priezitros sistema (toliau vadinama — SFMIS), registruojant
SFMIS informacija apie atlickamus veiksmus, igyvendinant Priemones, ir tikrinant i SFMIS
itrauktus duomenis;

2.40. koordinuoja skyriaus dalyvavima rengiant ES struktirinés paramos valdyma,
kontrolg, administravima ir kitus aspektus reglamentuojancius teisés aktus ir juos detalizuojancius
dokumentus, pasitlymus atsakingoms institucijoms d¢l ju keitimo, pagal Komiteto kompetencija
Salinant ES struktiirinés paramos valdymo ir kontrolés sistemos veikimo trilkumus bei teikiant
pasitlymus d¢l jos tobulinimo;
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2.41. uztikrina tarpinés institucijos vidaus procedury, uztikrinanciy teisés akty nuostaty
laikymasi, apraSymy rengima, vadovaujanciosios institucijos nustatyty reikalavimy bei teikiamy
rekomendacijy dél tarpinés institucijos vidaus sistemos tobulinimo igyvendinima;

2.42. vadovaujanciajai institucijai papraSius, uztikrina pagal Komiteto kompetencija
rengiamy strategijos ir veiksmy programy igyvendinima reglamentuojanciy dokumenty, susijusiy su
vadovaujanciosios institucijos pavestu uzduociu vykdymu, projekty pateikima, uztikrina
vadovaujanciosios institucijos nustatyty reikalavimy bei teikiamy rekomendacijy dél pavesty
uzduociy atlikimo igyvendinima;
prarastos;

2.44. pagal skyriaus kompetencija organizuoja teisés akty projektu rengima bei
dalyvavima juos rengiant, pasitilymy dél atitinkamy teisés akty tobulinimo teikima;

2.45. pagal skyriaus kompetencija koordinuoja investiciniy projekty ir sutariy projekty
rengima;

2.46. uztikrina Lietuvos Respublikos jistatymy, Lietuvos Respublikos tarptautiniy
sutarciy, Lietuvos Respublikos Seimo nutarimy, Lietuvos Respublikos Prezidento dekrety, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimy, Ministro Pirmininko potvarkiy, Susisiekimo ministro isakymuy,
ES teises akty, Komiteto darbo reglamento ir direktoriaus isakymuy laikymasi ir vykdyma skyriaus
veikloje;

2.47. planuoja skyriaus darba ir organizuoja nustatyty uzduoc¢iy vykdyma, paskirsto darba
tarp skyriaus darbuotoju, uztikrinant efektyviausia skyriui pavestu uzdaviniy bei funkcijy
igyvendinima;

2.48. kontroliuoja skyriui pavesty uzduoc€iy ir darby vykdymo eiga, uztikrina ir atsako, kad
skyriui pavestos uzduotys bei darbai biity atlikti laiku ir kokybiskai;

2.49. organizuoja skyriaus veiklos plany, ataskaity rengima;

2.50. uztikrina skyriaus veikla, pagal kompetencija perkeliant | nacionaling teisg ir
igyvendinant ES teis¢ (acquis communautaire);
ir {staigos, organizuojami pasitarimai, seminarai, mokymai;

2.52. koordinuoja, kaip pagal skyriaus kompetencija teisés akty nustatyta tvarka rengiama
ir skleidziama informacija apie Komiteto veikla;

2.53. atstovauja Komitetui skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

2.54. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja Komiteto komisijy, darbo grupiy veikloje;

2.55. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja rengiant Komiteto veiklos planavimo
dokumentus bei teikia sitilymus dél ju;

2.56. organizuoja skyriui pagal dokumentacijos plang priskirty byly sudaryma;

2.57. vykdo kitas teisés aktais Komitetui nustatytas funkcijas ir Komiteto direktoriaus ar
Komiteto direktoriaus pavaduotojo, atsakingo uz Sio skyriaus veiklos koordinavima, pavedimus.



