INFORMACINES VISUOMENES PLETROS KOMITETO
PRIE SUSISIEKIMO MINISTERIJOS
STRUKTURINIU FONDU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS VYRIAUSIASIS
SPECIALISTAS

1. Valstybés tarnautojas, einantis S§ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1.1. turéti socialiniy moksly studiju srities, fiziniy moksly studijy srities informatikos
krypties aukstaji universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima;

1.2. turéti ne mazesng nei vieneriy metu darbo patirti Europos Sajungos (toliau — ES)
finansuojamy projekty administravimo arba igyvendinimo srityje arba informacinés visuomenés
plétros procesy administravimo srityje;

1.3. moketi angly, vokieciy ar pranciizy kalba pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

1.4. biti susipazinusiam su valstybés tarnybos administravimo pagrindais, zinoti valstybés
tarnautojy teises ir pareigas, iSmanyti pagrindinius Lietuvos Respublikos ir ES teisés aktus,
reglamentuojancius ES paramos teikima bei ES fondy administravima ir finansavima, taip pat
informacinés visuomenés plétra;

1.5. moketi valdyti informacija: ja kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti, rengti
iSvadas bei pasiiilymus, sklandziai déstyti mintis raStu ir Zodziu valstybine kalba, iSmanyti
dokumenty valdymo reikalavimus ir teisés akty projekty rengimo taisykles;

1.6. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. pagal skyriaus kompetencija rengia ES struktiirinés paramos vertinimo plana,
organizuoja pasitilymy koordinuojanciajai institucijai deél ES struktlirinés paramos vertinimy
rengima Informacinés visuomenés plétros komitete prie Susisiekimo ministerijos (toliau —
Komitetas), pagal kompetencija dalyvauja vertinant veiksmy programas;

2.2. rengia 2014-2020 mety Europos Sajungos struktirinés paramos programavimo
dokumenty dalis, susijusias su informacinés visuomengs plétra;

2.3. rengia 2014-2020 mety struktiirinés paramos panaudojima reglamentuojanciy teisés
akty projektus;

2.4. dalyvauja renkant informacija apie informacinés visuomeneés plétra Lietuvoje ir ES,
analizuoja tendencijas bei ruoSia prognozes, reikalingas Europos Sajungos struktiirinés paramos
programavimo dokumenty ir $iy dokumenty jgyvendinimo ataskaity daliy, susijusiy su informacinés
visuomenes plétra, rengimui,

2.5. atstovauja skyriy rengiant ES struktiirinés paramos valdyma, kontrolg, administravima
ir kitus aspektus reglamentuojancius teisés aktus ir juos detalizuojancius dokumentus, pasiiilymus
atsakingoms institucijoms dél ju keitimo, pagal Komiteto kompetencija Salina ES strukttrinés
paramos valdymo ir kontrolés sistemos veikimo trikumus bei teikia pasitlymus dél jos tobulinimo;

2.6. rengia tarpinés institucijos vidaus procediiry, uZtikrinanéiy teisés akty nuostaty
laikymasi, aprasymus, uztikrina vadovaujanciosios institucijos nustatyty reikalavimy bei teikiamuy
rekomendacijy dél tarpinés institucijos vidaus sistemos tobulinimo igyvendinima;

2.7. vadovaujanciajai institucijai paprasius, teikia derinti pagal Komiteto kompetencija
rengiamus strategijos ir veiksmy programuy igyvendinima reglamentuojanéiy dokumenty, susijusiu
su vadovaujanciosios institucijos pavesty uzduoCiy vykdymu, projektus, uZztikrina
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vadovaujanciosios institucijos nustatyty reikalavimuy bei teikiamy rekomendaciju dél pavesty
uzduociy atlikimo igyvendinima;

2.8. rengia Priemoniy projekty atrankos kriteriju projektus;

2.9. dalyvauja planuojant, kokia ES fondy 1€8y dalis bus skirta valstybés projektams, kokia
— regiony projektams, kokia — konkurso biidu atrenkamiems projektams, dalyvauja planuojant ES
fondy ir Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1ésas, skiriamas Priemoniy projektams finansuoti;

2.10. organizuoja valstybés projekty planavima, $iy projekty saraSo sudaryma ir tvirtinima;

2.11. planuoja Priemoniy kvietimus teikti paraiSkas dél projekty, kurie atrenkami
konkurso budu, ir 1ésy, skirty pagal tam tikra kvietima teikti paraiskas, sumas;

2.12. rengia ir derina su kitomis institucijomis Priemoniy Projekty finansavimo salygu
aprasus, organizuoja ju tvirtinima Komitete;

2.13. rengia Priemoniy gaires pareiské¢jams;

2.14. rengia Priemoniy projekty, gauty konkurso biidu, naudos ir kokybés vertinimo ir
atrankos tvarkos projekta ir organizuoja jos tvirtinima, ir, vadovaujantis $ia tvarka, organizuoja
projekty, gauty konkurso buidu, naudos ir kokybés vertinima ir (ar) atranka (jeigu $i veikla néra
pavesta igyvendinanciajai institucijai), uztikrinant, kad | projekty atranka stebétoju teisémis biity
itraukti socialiniai ekonominiai partneriai;

2.15. organizuoja sprendimy dél valstybés, regiony projekty ir projekty, atrinkty konkurso
biidu, finansavimo priémima Komitete;

2.16. organizuoja Priemoniy projekty finansavimo ir administravimo sutariy projekty
derinima ir pasiraSyma Komitete;

2.17. organizuoja sprendimy dél ES fondy ir (ar) Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto
1éSy, iSmokeéty ir (ar) panaudoty pazeidziant ES ir Lietuvos Respublikos teisés aktus, grazinimo
priémima, koordinuoja ES fonduy ir (ar) Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto 1Sy, iSmokéty ir
(ar) panaudoty pazeidZiant ES ir Lietuvos Respublikos teisés aktus, susigraZinimo i§ projekto
vykdytojo procediiras (jeigu Si veikla néra pavesta jgyvendinanciajai institucijai), taip pat teikia
tvirtinanciajai institucijai informacija apie priimtus sprendimus dél 1éSy grazinimo;

2.18. organizuoja sprendimy dél igyvendinanciosios institucijos nustatyty pazeidimuy,
susijusiy su Priemoniy projekty igyvendinimu, priémima, bei igyvendinanciosios institucijos
informavima apie itariamus pazeidimus;

2.19. organizuoja skundy dé¢l jgyvendinanciosios institucijos priimty sprendimuy, susijusiy
su Priemoniy projektais, nagrinéjima;

2.20. dalyvauja pagal poreiki organizuojant Priemoniy projekty patikras ju igyvendinimo
arba administravimo vietose;

2.21. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja uztikrinant, kad ES fondy léSos nebiity
prarastos;

2.22. pagal skyriaus kompetencija rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty projektus bei
teikiant pasitilymus dél atitinkamy teisés akty tobulinimo;

2.23. dalyvauja rengiant skyriaus veiklos planus, ataskaitas;

2.24. dalyvauja pagal kompetencija perkeliant | nacionaling teisg ir jgyvendinant ES teis¢
(acquis communautaire);

2.25. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja konsultuojant suinteresuotas institucijas ir
istaigas, organizuojant pasitarimus, seminarus, mokymus;

2.26. atstovauja Komitetui skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

2.27. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja Komiteto komisijy, darbo grupiy veikloje;



2.28. dalyvauja sudarant skyriui pagal dokumentacijos plana priskirtas bylas;

2.29. vykdo kitas teisés aktais Komitetui nustatytas funkcijas ir Komiteto direktoriaus,
Komiteto direktoriaus pavaduotojo, atsakingo uz $io skyriaus veiklos koordinavima, ar skyriaus
vedéjo pavedimus.



