INFORMACINES VISUOMENES PLETROS KOMITETO
PRIE SUSISIEKIMO MINISTERIJOS
PLANAVIMO IR STEBESENOS SKYRIAUS VEDEJAS

1. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti socialiniy moksly studijy srities auksStaji universitetini arba jam prilyginta
18silavinima;

1.2. turéti ne mazesni kaip dviejy mety darbo patirti informacinés visuomeneés strateginio
planavimo arba susijusiose srityse, turéti administracinio organizacinio darbo patirtj;

1.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
ES teises aktus bei kitus teisés aktus, reglamentuojancius informacinés visuomeneés plétros planavima,
institucijos strategini veiklos planavima;

1.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais bei kitais Lietuvos Respublikos bei Europos Sljungos (toliau — ES) teisés
aktais, reglamentuojanciais informacinés visuomenés plétros sritj;

1.5. iSmanyti valstybés valdymo, valstybés tarnybos administravimo pagrindus, valstybés
tarnautoju teises ir pareigas;

1.6. mokéti valdyti informacija: ja kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti, rengti iSvadas;

1.7. savarankisSkai planuoti ir organizuoti savo ir vadovaujamo skyriaus darba. ISmanyti
dokumenty valdymo reikalavimus, teisé€s akty rengimo taisykles;

1.8. zinoti informacinés visuomenés plétros, informacijos vadybos, informacijos politikos
vystymosi tendencijas Lietuvoje ir pasaulyje;

1.9. mokéti angly, vokieciy ar pranciizy kalba pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

1.10. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:

2.1. organizuoja Informacinés visuomenés plétros komiteto prie Susisiekimo ministerijos
(toliau — Komitetas) dalyvavima rengiant informacinés visuomenés plétros programa ir koordinuojant
jos igyvendinima, organizuoja Komiteto dalyvavima rengiant kitus su informacinés visuomenés plétra
susijusius strateginio planavimo dokumentus;

2.2. koordinuoja Komiteto dalyvavima rengiant Salies vystymosi strateginiy ir programiniy
dokumenty daliy, susijusiy su informacinés visuomenés plétra, projektus;

2.3. koordinuoja Komiteto programuy, strateginiu veiklos plany, investiciju plany, kity
veiklos planavimo dokumentuy, veiklos ataskaity projekty rengima;

2.4. organizuoja kity valstybés institucijy ir istaigy parengty informacinés visuomenés
plétros investiciniy projekty derinima, ju tinkamumo, naudos ir kokybés ivertinima;

2.5. organizuoja informacijos apie kity valstybés institucijy ir istaigy informacinés
visuomengs plétros investiciju projekty igyvendinimo surinkima;

2.6. organizuoja dalyvavima koordinuojant valstybés elektroniniy rySiy srities investiciniy
programy rengima, vertinant S§ias programas ekonominiu, finansiniu ir techniniu pozilriu,
kontroliuojant, kaip jos igyvendinamos;
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2.7. organizuoja Informacinés visuomenés plétros investiciju projekty derinimo sistemos
aptarnavima;

2.8. koordinuoja valstybés institucijy ir istaigy parengty informacinés visuomenés plétros
projekty stebésena, organizuoja informacijos apie igyvendintas ir planuojamas igyvendinti §ios srities
priemones ir 1€Sas rinkima ir analizg;

2.9. pagal skyriaus kompetencija organizuoja investicijy projekty rengima ir jgyvendinima;

2.10. uztikrina dalyvavima planuojant ES fondy ir Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto
1¢8as, skiriamas Priemoniy projektams finansuoti;

2.11. uztikrina dalyvavima vykdant dvigubo tos pacios veiklos ty paciy islaidu finansavimo
rizikos prevencija;

2.12. uztikrina dalyvavima rengiant ES struktiirinés paramos vertinimo plana, pagal
kompetencija dalyvauja vertinant veiksmy programas;

2.13. uztikrina dalyvavima atliekant Ekonomikos veiksmuy programos stebésena, renkant
informacija vadovaujanciajai institucijai, kurios reikia veiksmy programos metinei ir galutinei
igyvendinimo ataskaitoms rengti;

2.14. koordinuoja ir organizuoja informacijos apie informacinés visuomenés plétros procesus,
ju valdymo ir planavimo tendencijas Lietuvoje ir pasaulyje rinkima, analiz¢ ir sklaida, dalyvavima
analizuojant tendencijas bei ruoSiant prognozes, reikalingas Europos Sajungos struktiirinés paramos
programavimo dokumenty ir $iy dokumenty igyvendinimo ataskaity daliy, susijusiu su informacinés
visuomeneés plétra, rengimui, ES ir kity Saliy patirties bei pasitilymy vertinima;

2.15. organizuoja bendryjy ataskaity apie Salies informacinés visuomenés plétros procesy ir
IRT sektoriaus plétra rengima;

2.16. pagal skyriaus kompetencija koordinuoja, rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty
projektus ir teikia pasitlymus dél atitinkamy teisés akty tobulinimo;

2.17. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja rengiant ir derinant Lietuvos Respublikos
pozicija ES institucijose ir ju darbo organuose nagrin¢jamais klausimais;

2.18. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja jgyvendinant Lietuvos Respublikos Seimo,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Susisiekimo ministro patvirtintus informacinés visuomeneés
plétros planavimo dokumentus;

2.19. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja rengiant tarpZinybinius ir bendrus su ES
informacinés visuomenés plétros projektus, koordinuoja ju kiirima ir jgyvendinima, pagal kompetencija
atstovauja Lietuvos Respublikai tarptautiniuose projektuose ir iniciatyvose;

2.20. organizuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyty reikalavimy valstybés
institucijy ir istaigy interneto svetainéms igyvendinimo koordinavima, uztikrina tinkamos metodinés
paramos teikima valstybés institucijoms ir istaigoms;

2.21. organizuoja Komiteto antikorupcinés programos ir jos igyvendinimo priemoniy plano
projekty rengima ir ju jgyvendinimo prieZiiira;

2.22. uztikrina Lietuvos Respublikos istatymy, Lietuvos Respublikos tarptautiniu sutarCiy,
Lietuvos Respublikos Seimo nutarimy, Lietuvos Respublikos Prezidento dekrety, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy, Susisiekimo ministro {sakymuy, ES teisés akty, Komiteto darbo reglamento ir
direktoriaus jsakymuy laikymasi ir vykdyma skyriaus veikloje;



2.23. pagal kompetencija perkelia nacionaling teis¢ ir jgyvendina ES teis¢ (acquis
communautaire);

2.24. pagal skyriaus kompetencija teisés akty nustatyta tvarka organizuoja informacijos apie
Komiteto veikla rengima ir sklaida;

2.25. planuoja skyriaus darba ir organizuoja nustatyty uzduociy vykdyma, paskirsto darba tarp
skyriaus tarnautoju ir darbuotojy, dirbanciu pagal darbo sutartis, uztikrinant efektyviausia skyriui
pavesty uzdaviniy bei funkcijy igyvendinima;

2.26. kontroliuoja skyriui pavesty uzduociy ir darby vykdymo eiga, uztikrina ir atsako, kad
skyriui pavestos uzduotys bei darbai biity atlikti laiku ir kokybiskai;

2.27. organizuoja skyriaus veiklos ataskaity rengima;

2.28. organizuoja skyriui pagal dokumentacijos plang priskirty byly sudaryma;

2.29. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja Komiteto komisijy, darbo grupiy veikloje;

2.30. Komiteto direktoriui, Komiteto direktoriaus pavaduotojui, atsakingam uz skyriaus
veiklos koordinavima, pavedus atstovauja Komitetui skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

2.31. pagal skyriaus kompetencija vykdo Komiteto direktoriaus ar Komiteto direktoriaus
pavaduotojo, atsakingo uz Sio skyriaus veiklos koordinavima, pavedimus.



