INFORMACINES VISUOMENES PLETROS KOMITETO
PRIE SUSISIEKIMO MINISTERIJOS
PROJEKTU SKYRIAUS VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

1. Valstybés tarnautojas, einantis S§ias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1.1. zinoti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, susijusius su elektroniniy paslaugy teikimu, informaciniy technologijy taikymu
valstybés valdymui, vieSuoju administravimu, bei teisés aktus reglamentuojancius informaciniy
technologijy projekty valdyma, elektroninés informacijos sauga;

1.2. turéti fiziniy moksly studiju srities informatikos krypties aukstaji universiteting
iSsilavinima;

1.3. turéti ne mazesng nei vieneriy mety darbo patirti informaciniy technologijy srityje;

1.4. mokéti rengti teisés aktus, Komiteto vidaus organizacinius tvarkomuosius
dokumentus;

1.5. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

1.6. moketi angly, vokieciy ar pranciizy kalba pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:

2.1. vykdo VAIISIS priezitiros bei palaikymo paslaugy isigijima;

2.2. vykdo VAIISIS prieZitiros bei palaikymo paslaugy teikimo kontrolg;

2.3. vykdo siy VAIISIS moduliy administravima:

2.3.1. VAIISIS naudotojy ir elektroninés paslaugos gavéjy registravimo;

2.3.2. elektroniniy paslauguy uzsakymo inicijavimo;

2.3.3. apmokejimo uz suteiktas elektronines paslaugas;

2.3.4. elektroniniy paslauguy teikimo stebésenos.

2.3.5. duomeny mainy valdymo;

2.3.6. VAIISIS portalo turinio ir duomeny valdymo.

2.4. VAIISIS duomeny mainy postemeéje registruoja Ziniatinklio paslaugas;

2.5. administruoja VAIISIS vartotoju teises;

2.6. konsultuoja ir teikia pagalba kity valstybés ir savivaldybiy instituciju ir istaigy
specialistams, atsakingiems uz vieSujuy paslaugy teikima elektroniniy biidu, saveikos su VAIISIS
klausimais;

2.7. rengia ir derina sutartis d¢l naudojimosi VAIISIS paslaugomis;

2.8. pagal Skyriaus kompetencija vykdo vieSinima apie VAIISIS veikla;

2.9. pagal Skyriaus kompetencija rengia pasitlymus ir uzduotis VAIISIS funkcionalumo
plétrai, vieSyju paslaugy teikimui ,,vieno langelio principu®;

2.10. dalyvauja rengiant, igyvendinant ir valdant projektus, susijusius su VAIISIS
funkcionalumo, naudojimo plétra;

2.11. igyvendina kitas VAIISIS valdytojo ir tvarkytojo funkcijas;

2.12. vykdo VAIISIS saugos jgaliotinio funkcijas;

2.13. pagal savo kompetencija rengia projekty paraiskas, investicinius projektus ;

2.14. administruoja igyvendinamus projektus, vykdo ju prieziiira, kad numatomi projekto
rezultatai bty pasiekti;
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2.15. prireikus pagal savo kompetencija rengia ekspertines iSvadas ir sitilymus rengiant ir
igyvendinant Susisiekimo ministerijos vykdomus projektus;

2.16. pagal savo kompetencija diegia valstybés valdomu informacijos istekliy saveikai
skirta infrastruktiira, taip pat kity informaciniy ir rySiy technologiju inovatyvius sprendimus,
uztikrinina idiegtos infrastruktiiros ir sprendimy funkcionaluma ir plétra;

2.17. uztikrina Komiteto informaciniy sistemuy, elektronininiy rySiy tinkly, interneto
tinklalapiy, tarnybiniy stoCiy ir kitos Komiteto techninés ir programinés ijrangos sauguy ir
nepertraukiama funkcionavima, saveika, apsauga bei administravima, sukauptos informacijos
sauguma, Komitete esamy kompiuterizuoty darbo viety ir kompiuteriy lokalaus tinklo aptarnavima,
miesto ir vidaus telefono rysi;

2.18. vykdo Komiteto darbuotojy konsultavima, metodinés pagalbos kompiuterinés ir
programinés jrangos naudojimo klausimais teikima;

2.19. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja rengiant teisés akty projektus ir pasitilymus
dél teisés akty tobulinimo;

2.20. analizuoja Europos Sajungos ir kity uzsienio Saliy tarpinstituciniy duomeny mainy
patirty, patirt] dél analogisky portaly funkcionavimo ir teikia iSvadas Skyriaus vedéjui;

2.21. uztikrina Komiteto organizuojamy konferencijy, seminary, pasitarimy, pristatymuy,
diskusijy, posédziy ir kity renginiy technini aptarnavima;

2.22. Komiteto direktoriui, Komiteto direktoriaus pavaduotojui, atsakingam uz Skyriaus
veiklos koordinavima, Skyriaus vedéjui pavedus atstovauja Komitetui Skyriaus kompetencijai
priskirtais klausimais;

2.23. dalyvauja atliekant bendrus darbus dél VAIISIS tobulinimo ir plétros, atliekant
prekiy, paslaugy ar darby vieSuosius pirkimus, rengiant pirkimo sutartis ir specifikacijas,
kontroliuojant ir priimant tiekéjy pateikiamas prekes, atlickamas paslaugas ar darbus;

2.24. dalyvauja rengiant Skyriaus veiklos ataskaitas;

2.25. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja Komiteto komisijy, darbo grupiy veikloje;

2.26. Pagal Skyriaus kompetencija teisés akty nustatyta tvarka vykdo informacijos apie
Komiteto veikla rengima ir sklaida;

2.27. pagal Skyriaus kompetencija vykdo Komiteto direktoriaus, Komiteto direktoriaus
pavaduotojo, atsakingo uz Skyriaus veiklos koordinavima, bei Skyriaus vedéjo ir Skyriaus vedéjo
pavaduoto pavedimus.



