INFORMACINIU ISTEKLIU SKYRIAUS
PATAREJAS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

1. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti socialiniy moksly studijy srities teisés krypties aukstajj universitetinj arba jam
prilygintg i$silavinima;

1.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj, i§ jy ne mazesne nei 1 mety teisinio darbo
patirt] norminiy teisés akty rengimo srityje;

1.3. iSmanyti teisés akty rengimo reikalavimus bei mokéti rengti teisés akty projektus,
gebéti atlikti teisés akty projekty teising ekspertizg;

1.4. iSmanyti pagrindinius Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir Kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés registry (kadastry)
sistemos veikla, valstybés registry (kadastry) ir zinybiniy registry ir valstybés informaciniy
sistemy steigimg, kiirimg, funkcionavima, elektroninio paraSo bei sertifikavimo paslaugy teikéjy
veikla, vieSojo sektoriaus informacijos pakartotinj naudojimg, vieSojo naudojimo kompiuteriy
tinkluose neskelbtinos informacijos kontrole ir ribojamos vieSosios informacijos platinima, viesaji
administravima, valstybés tarnybg, taip pat biti susipazinusiam su pagrindinémis Europos
Sajungos (toliau — ES) steigiamyjy sutarciy nuostatomis;

1.5. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir panaudoti turimas profesines
Zinias rengiant ir redaguojant dokumentus, teikiant pastabas ir rengiant pasitilymus;

1.6. iSmanyti dokumenty valdymo reikalavimus;

1.7. mokéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu;

1.8. mokéti angly kalba ne Zemesniu negu pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. analizuoja Skyriaus darbuotojy parengtus teisés akty projektus, rengia pasitilymus dél
Siy projekty atitinkamo tobulinimo, prireikus, teikia teisinio pobtuidzio pastabas;

2.2. pagal Skyriaus kompetencija rengia teisés akty projektus, atstovauja skyriy rengiant
teisés akty projektus, rengia ir teikia pasitlymus dél jy tobulinimo rengéjams, prireikus, teikia
teisinio pobiidZio pastabas;

2.3. koordinuoja Skyriaus darbuotojy veiklg rengiant teisés akty projektus, skyriaus
atstovavimga rengiant teisés akty projektus bei pasiiilymy deél jy tobulinimo rengé¢jams teikima;

2.4. pagal Skyriaus kompetencijg derina valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
parengtus ir teisés akty nustatyta tvarka Komitetui derinti pateiktus jstatymy ir kity teisés akty
projektus, rengia pasitilymus, jskaitant ir teisinio pobiidzio pastabas, dél Siy projekty atitinkamo
patikslinimo ir teikia juos skyriaus vedéjui;

2.5. renka, kaupia ir analizuoja uzsienio $aliy vieSojo sektoriaus informacijos pakartotinio
naudojimo patirtj; Skyriaus vedéjui pavedus, atlieka veiksmus, susijusius su patirties perémimu,
rengia rekomendacijas ar kita medziagg valstybés institucijoms ir jstaigoms, seka ES politikg Siais
klausimais ir prireikus rengia ir teikia Skyriaus vedéjui pasitlymus dél jos jgyvendinimo;

2.6. stebi elektroninio paraso naudojimo praktika, siilomus bei diegiamus sprendimus
teisiniu aspektu, rengia su tuo susijusius pasitilymus ir teikia juos skyriaus vedéjui;
teikéjai kaupia ir tvarko Lietuvos Respublikos Vyriausybés, elektroninio paraSo priezitiros
institucijos nustatyta ar kvalifikuoto sertifikato taisyklése (sertifikato sudarymo ir naudojimo
taisyklés, nustatancios paslaugy teikéjo, pasirasancio asmens, paraso naudotojo teises ir pareigas)
nurodytg informacija;
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2.8. dalyvauja nagrin¢jant kasmetines kvalifikuotus sertifikatus sudaranciy sertifikavimo
paslaugy teikéjy veiklos ataskaitas;
elektroninio dokumento mokymo sistema, jos mokymo medziaga, aptarnaujant sistemos vartotojus;

2.10. dalyvauja skelbiant su elektroninio paraSo prieziira susijusig viesai skelbiamag
skyriaus informacija elektroninio paraso priezitiros informacinéje interneto svetainéje;

2.11. analizuoja valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy sukauptos informacijos
teikimo pakartotiniam naudojimui elektroninémis priemonémis atitiktj teisés aktams ir rengia
iSvadas Siais klausimais;

2.12. dalyvauja derinant elektroninio paraso sertifikavimo paslaugy teikéjy registravimo ir
akreditavimo dokumentus, vertina jy atitiktj galiojantiems teisés aktams;

2.13. dalyvauja nagrinéjant asmeny pareiskimus dél kvalifikuotus sertifikatus sudaranciy
sertifikavimo paslaugy teikéjy veiklos, pagal kompetencija rengia iSvadas dél jy atitikties teisés
aktams ir pagristumo;

2.14. dalyvauja rengiant kasmeting Lietuvos Respublikos elektroninio paraso jstatymo
igyvendinimo ataskaita;

2.15.  pagal Skyriaus kompetencija rengia investicijy projektus ir juos jgyvendina;

2.16. pagal Skyriaus kompetencija perkelia | nacionaling teis¢ ir jgyvendina ES teis¢
(acquis communautaire);

2.17. dalyvauja rengiant ir derinant Lietuvos Respublikos pozicija ES institucijose ir jy
darbo organuose nagrin¢jamais klausimais;

2.18. pagal Skyriaus kompetencija rengia tarpzinybinius ir bendrus su ES informacinés
visuomenés plétros projektus, koordinuoja jy kiirimg ir jgyvendinimg, pagal kompetencija
atstovauja Lietuvos Respublikai tarptautiniuose projektuose ir iniciatyvose;

2.19. pagal Skyriaus kompetencija konsultuoja visuomeng, valstybés ir savivaldybiy
institucijas ir jstaigas, organizuoja pasitarimus, seminarus, mokymus, teikia metoding pagalba,

2.20. pagal Skyriaus kompetencija vykdo veiksmus, susijusius su Lietuvos Respublikos
Seimo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir susisiekimo ministro patvirtinty informacinés
visuomenes plétros planavimo dokumenty jgyvendinimu,

2.21. rengia ir dalyvauja rengiant Skyriaus veiklos planus, ataskaitas, Komiteto veiklos
planavimo dokumentus, teikia sitilymus dél jy bei dalyvauja juos jgyvendinant;

2.22. administruoja Komiteto interneto svetainés srities "Veiklos sritys" dalj
"Informacijos pakartotinis naudojimas";

2.23. Komiteto interneto svetainéje skelbia informacija apie Komiteto sudaryty
elektroninio paraSo sertifikaty galiojima, prireikus, teikia §ig informacija valstybés institucijoms ir
Istaigoms;

2.24. pagal Skyriaus kompetencijg teisés akty nustatyta tvarka rengia ir skleidZia
informacijg apie Komiteto veikla;

2.25.  pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja Komiteto komisijy, darbo grupiy veikloje;

2.26.  Komiteto direktoriui, Komiteto direktoriaus pavaduotojui, atsakingam uz Skyriaus
veiklos koordinavima, Skyriaus vedéjui pavedus atstovauja Komitetui Skyriaus kompetencijai
priskirtais klausimais;

2.27. pavaduoja Skyriaus vedéjg jam nesant;

2.28. pagal Skyriaus kompetencija vykdo Komiteto direktoriaus, Komiteto direktoriaus
pavaduotojo, atsakingo uz Skyriaus veiklos koordinavima, bei Skyriaus vedé¢jo pavedimus.



